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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ  ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 23 июля 2012 года № 17
	Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»  
	


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях установления перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»,  Совет депутатов
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       
1. Утвердить Перечень услуг, которые являются необходимыми  и обязательными для предоставления Администрацией муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.


2. Утвердить Порядок определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Администрацией муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.


3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ладожские новости».


4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации муниципального образования.
Глава муниципального образования                                                                      Д.В. Захаров
                                                                                                                                                                                                            Приложение № 1

к постановлению Совета депутатов МО 

«Морозовское городское поселение»

от 23 июля 2012 года №17 

Перечень услуг,

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
	№/п
	Наименование услуги
	Наименование муниципальной услуги 
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления

муниципальной  услуги 

	1.
	Сектор архитектуры, градостроительства и землеустройства 
	Выдача решения о согласовании (или не согласовании) на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения
	1.  Выдача правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;

	
	
	
	2. Разработка проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

	
	
	
	3. Выдача технического паспорта на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;

	
	
	
	4. Выдача заключения о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

	2.
	
	Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	1. Выдача правоустанавливающих документов на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

	
	
	
	2. Выдача плана переводимого помещения с его техническим описанием ;

	
	
	
	3. Выдача технического паспорта на помещение (в случае, если переводимое помещение является жилым);

	
	
	
	4. Выдача поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение

	
	
	
	5. Разработка проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). 

	3.
	
	Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства
	1. Выдача правоустанавливающих документов на земельный участок;

	
	
	
	2. Выдача градостроительного плана земельного участка;

	
	
	
	3. Выдача проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта);

	
	
	
	4. Разработка проектной документации на объект капитального строительства; 

	
	
	
	5. Организация и проведение государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных ст. 49 Градостроительного кодекса РФ); 

	
	
	
	6. Организация и проведение государственной экологической экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ); 

	
	
	
	7. Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса);

	
	
	
	8. Выдача копии свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы (в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации).

	5. 
	
	Выдача разрешений на строительство индивидуальных  жилых домов
	1. Выдача правоустанавливающих документов на земельный участок;

	
	
	
	2. Выдача градостроительного плана земельного участка;

	
	
	
	2. Выдача схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства. 

	6.

	
	Выдача разрешений  на ввод  объектов в эксплуатацию
	1. Выдача правоустанавливающих документов на земельный участок;

	
	
	
	2. Выдача градостроительного плана земельного участка;

	
	
	
	3. Выдача проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае строительства линейного объекта);

	
	
	
	4. Разрешение на строительство;

	
	
	
	5. Выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство;

	
	
	
	6. Выдача документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанного лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства);

	
	
	
	7. Выдача документов, подтверждающих соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанных представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); 

	
	
	
	8. Выдача схемы, отображающей расположение построенного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка; 

	
	
	
	9. Выдача заключения органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора); 

	
	
	
	10. Выдача заключения федерального государственного экологического надзора (в случаях, предусмотренных ч. 7 ст. 54 Градостроительного кодекса РФ).

	7.
	
	Выдача согласований  на производство земляных работ
	1. Выдача проекта на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт зданий или сооружений, согласованный с владельцами инженерных сетей, подземных линий коммуникаций и сооружений связи, или ситуационного плана-абриса аварийного участка сетей, подлежащего восстановлению;

	
	
	
	2. Выдача листа согласований на производство земляных работ с соответствующими организациями.

	8.
	
	Утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории 
	1. Выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории; 

	
	
	
	2. Подготовка кадастрового плана или кадастровой карты соответствующей территории;

	
	
	
	3. Выдача правоустанавливающих документов на объекты недвижимого имущества (в случае наличия объектов капитального строительства на земельном участке);

	
	
	
	4. Подготовка топографической съемки земельного участка М 1:500 с обозначением на ней положения объектов капитального строительства и инженерных сетей.

	9.
	
	Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков
	1. Выдача правоустанавливающих документов на земельный участок; 

	
	
	
	2. Выдача кадастрового плана земельного участка с каталогом координат;

	
	
	
	3. Создание или обновление топографического плана земельного участка;

	
	
	
	4. Выдача технического паспорта на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка (при их наличии); 

	
	
	
	5. Подготовка топографической съёмки земельного участка c нанесёнными подземными и наземными коммуникациями, в М 1:500, со сроком исполнения не более 1 года;

	
	
	
	6. Выдача технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в отношении застроенного земельного участка, а также после определения правообладателя земельного участка, предназначенного для строительства (реконструкции) объектов капитального строительства),  или расчетных нагрузок для инженерных сетей;

	
	
	
	7. Подготовка чертежа градостроительного плана земельного участка. 

	10.
	Сектор по управлению муниципальным имуществом
	Признание граждан малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях и принятие на учет граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	1. Выдача документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;    

	
	
	
	2. Выдача свидетельств о рождении, свидетельств о заключении брака, решений об усыновлении (удочерении); 

	
	
	
	3. Выдача документов, содержащих сведения об обеспеченности жилыми помещениями; 

	
	
	
	4. Выдача документов, содержащих сведения о доходах заявителя и членов его семьи за два календарных года, предшествующих обращению для принятия на учет; 

	
	
	
	5. Выдача справки формы № 9 (о составе семьи и занимаемой площади по месту жительства); 

	
	
	
	6. Выдача справки формы № 7 (характеристика жилого помещения); 

	
	
	
	7. Выдача документов, содержащих сведения о стоимости находящегося в собственности заявителя и членов его семьи имущества, подлежащего налогообложению; 

	
	
	
	8. Выдача выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на заявителя и каждого из членов его семьи;

	
	
	
	9. Выдача акта межведомственной комиссии о непригодности имеющегося у гражданина жилья для проживания;

	
	
	
	10. Выдача договора социального найма, ордера, решения о предоставлении жилого помещения (документов, подтверждающих право проживания заявителя и членов его семьи на занимаемое ими жилое помещение); 

	
	
	
	11. Выдача документов, подтверждающих право на дополнительную площадь (для граждан, имеющих право на дополнительную площадь).

 

	11.


	
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставляемыми по договорам социального найма


	1. Подготовка договора об обмене жилыми помещениями; 

	
	
	
	2. Выдача документа, подтверждающего согласие органа опеки и попечительства (при обмене жилого помещения, в котором проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане);

	
	
	
	3. Выдача справки об отсутствии задолженности по оплате услуг по содержанию жилого помещения и коммунальные услуги;

	
	
	
	4. Выдача документов удостоверяющих личность граждан, проживающих в обмениваемых помещениях (паспорта, свидетельства о рождении);

	
	
	
	5. Выдача документов, подтверждающих пребывание в браке или нахождение в родстве между кем-либо из лиц, оставшихся проживать в жилом помещении, часть которого обменивается, и теми, кто въезжает туда;

	
	
	
	6. Выдача справки формы № 9 (о составе семьи и занимаемой площади по месту жительства); 

	
	
	
	7. Выдача документов, подтверждающих право пользования обмениваемым помещением (ордер, обменный ордер, договор социального найма, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда);

	
	
	
	8. Выдача выписки из финансово-лицевого счета; 

	
	
	
	9. Подготовка нотариального заверения согласия на обмен временно отсутствующих членов семьи заявителя, проживающих в обмениваемом жилом помещении;

	
	
	
	10. Выдача справки об отсутствии одной из тяжелых форм хронических заболеваний, при которой совместное проживание с другими гражданами в одной квартире невозможно.

	12.


	
	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма  малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	1. Выдача выписки из финансово-лицевого счета; 

	
	
	
	2. Выдача выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на заявителя и каждого из членов его семьи; 

	
	
	
	3. Выдача справки о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по  месту  постоянного  жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на заявителя  и  каждого из членов его семьи;

	
	
	
	4. Выдача договора социального найма, ордера, решения о предоставлении жилого помещения (документов, подтверждающих право проживания заявителя и членов его семьи на занимаемое ими жилое помещение);

	
	
	
	5. Выдача решения о признании заявителя и членов его семьи  малоимущими и нуждающимися в предоставлении жилых помещений;

	
	
	
	6. Выдача решений о принятии заявителя и членов его семьи на учет граждан в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма.  

	13.
	
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	1. Подготовка нотариально заверенной доверенности на представление интересов заявителя (при получении справки на другое лицо).

	14.
	
	Предоставление выписок из домовых книг, справок о регистрации по месту жительства и иных справок
	1. Выдача правоустанавливающих документов на жилое помещение; 

	
	
	
	2. Выдача договора социального найма, ордера, решения о предоставлении жилого помещения (документов, подтверждающих право проживания заявителя и членов его семьи на занимаемое ими жилое помещение);

	
	
	
	2. Выдача документов, подтверждающих родство заявителя с правообладателем жилого помещения; 

	
	
	
	3. Подготовка нотариально заверенной доверенности на представление интересов заявителя (при получении справки на другое лицо).  

	15.
	
	Прием документов по оформлению  регистрации  граждан по месту жительства и месту пребывания в частном секторе, получение и обмену паспортов граждан РФ
	1. Выдача документа, являющегося основанием для вселения гражданина в жилое помещение.

	16.


	
	Приватизация жилых помещений и заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан
	1. Выдача договора социального найма, ордера, решения о предоставлении жилого помещения (документов, подтверждающих право проживания заявителя и членов его семьи на занимаемое ими жилое помещение); 

	
	
	
	2. Подготовка нотариально заверенной доверенности на представление интересов заявителя; 

	
	
	
	3. Выдача документов удостоверяющих личность граждан, проживающих в приватизируемых помещениях (паспорта, свидетельства о рождении, свидетельство об усыновлении); 

	
	
	
	4. Выдача документов, подтверждающих пребывание в браке или нахождение в родстве с ответственным нанимателем жилого помещения, умершим на день обращения с заявлением о приватизации;

	
	
	
	5. Выдача свидетельств о смерти на граждан, зарегистрированных по месту жительства в приватизируемом жилом помещении; 

	
	
	
	6. Выдача документов, подтверждающих, что ранее право на приватиза​цию жилья не было использовано; 

	
	
	
	5. Подготовка нотариально заверенного отказа совершеннолетних граждан, зарегистрированных по месту жительства в приватизируемом жилом помещении, от участия в приватизации; 

	
	
	
	 6. Выдача согласия органов опеки и попечительства на отказ  от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение; 

	
	
	
	7. Выдача документов, подтверждающих перемену фамилии, имени, отечества; 

	
	
	
	8. Выдача справок о регистрации по месту жительства за период с 01.07.1991 год по день обращения с заявлением о приватизации на граждан, участвующих в приватизации жилого помещения;



	
	
	
	9. Выдача выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на граждан, участвующих в приватизации жилого помещения;

	
	
	
	10. Выдача справки формы № 9 (о составе семьи и занимаемой площади по месту жительства); 

	
	
	
	11. Выдача технического паспорта на приватизируемое жилое помещение; 

	
	
	
	12. Выдача кадастрового паспорта на приватизируемое жилое помещение. 

	17.
	
	Признание  жилых помещений непригодными для проживания граждан и жилого дома, многоквартирного дома, аварийным и подлежащим сносу 
	1. Выдача технического паспорта на жилой дом;

	
	
	
	2. Выдача правоустанавливающих документов на жилое помещение; 

	
	
	
	3. Выдача плана жилого помещения с его техническим паспортом;

	
	
	
	4. Выдача справки о пожаре жилого дома;

	
	
	
	5. Выдача заключения специализированной организации, проводящей обследование этого дома. 

	18.
	
	Заключение (расторжение) договоров социального найма жилых помещений и/или дополнительных соглашений к договорам социального найма жилых помещений 
	1. Выдача документов, подтверждающих наличие оснований для вселения граждан в жилое помещение; 

	
	
	
	2. Выдача документов, подтверждающих изменение состава семьи в связи с выбытием кого-либо из членов семьи из жилого помещения по другому месту жительства;

	
	
	
	3. Выдача свидетельства о смерти на гражданина, являющегося ответственным нанимателем по договору социального найма или членом семьи ответственного нанимателя; 

	
	
	
	4. Выдача свидетельства о рождении; 

	
	
	
	5. Выдача документов, подтверждающих изменение (уточнение) площади жилого помещения (общей/жилой площади жилого помещения);

	
	
	
	6. Выдача ордера, решения о предоставлении жилого помещения (документов, подтверждающих право проживания заявителя и членов его семьи на занимаемое ими жилое помещение);

	
	
	
	7. Выдача выписки из финансово-лицевого счета;

	
	
	
	8. Выдача справки формы № 9 (о составе семьи и занимаемой площади по месту жительства);

	
	
	
	9. Выдача документов, подтверждающих перемену фамилии, имени, отечества; 

	
	
	
	10. Выдача справки об отсутствии задолженности по оплате жилого помещения, коммунальных и прочих услуг;

	
	
	
	11. Выдача технического паспорта на жилое помещение;

	
	
	
	12. Выдача справки о совместном проживании с умершим/о прописке на день смерти;

	
	
	
	13. Выдача решения (справки) об изменении адреса жилого помещения.


	19.
	
	Выдача разрешений на захоронение тел умерших на территории общественного кладбища пос. им. Морозова
	1. Выдача документов, подтверждающих факт смерти (свидетельство о смерти; справка о смерти);

	
	
	
	2. Выдача документов, подтверждающих родство с умершим гражданином, захороненным раннее на территории общественного кладбища пос. им. Морозова (в случае получения разрешения на захоронение в родственную могилу);   

	
	
	
	3. Выдача документов, подтверждающих факт захоронения тела умершего на территории общественного кладбища пос. им. Морозова (в случае получения разрешения на захоронение в родственную могилу);   


                                                                                                                                         Приложение № 2

к постановлению Совета депутатов МО 

«Морозовское городское поселение»

от 23 июля 2012 года №17
Порядок

определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

1. Общие положения

      
1.1. Настоящий порядок определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (далее – Порядок) разработан в целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) и устанавливает правила определения Администрацией муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (далее-Администрация Морозовского городского поселения) размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг (далее - необходимые и  обязательные).

        
1.2. В настоящем Порядке используются понятия в том же значении, что и в Федеральном законе № 210-ФЗ.

       
1.3. Требования раздела 2 и 3 настоящего Порядка распространяются на Администрацию Морозовского городского поселения и подведомственные ей муниципальные учреждения. Для иных хозяйствующих субъектов и органов государственной власти, государственных органов и организаций порядок определения размера платы за оказание необходимых и обязательных услуг определяется в соответствии с действующим законодательством, а также с порядком, действующим в указанных организациях.

2. Требования к утверждению размера платы за необходимые

и обязательные услуги
      
2.1. Администрация Морозовского городского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, при обращении за которой требуется документ, являющийся результатом оказания необходимой и обязательной услуги, разрабатывает проект Методики определения расчета размера платы за оказание необходимых и обязательных услуг (далее - Методика), утверждаемой постановлением местной администрацией, если иное не установлено действующим законодательством.

      
2.2.Методика должна позволять определить все затраты, связанные с предоставлением необходимых и обязательных услуг.

      
2.3. Методика должна содержать:

- обоснование расчетно-нормативных затрат на оказание необходимых и обязательных услуг;

- принципы формирования платы за оказание необходимых и обязательных услуг;

- порядок пересмотра платы за оказание необходимых и обязательных услуг.

       
2.4. Администрация Морозовского городского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, в ходе разработки проекта Методики обеспечивает проведение его общественного обсуждения путем размещения в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования, а также информацию о сроке и порядке направления предложений по ее проекту.

      
С даты размещения в сети Интернет на официальном сайте проект Методики должен быть доступен для всеобщего ознакомления и направления предложений.

      
Срок для направления предложений не может быть менее 10 дней со дня размещения в сети Интернет на официальном сайте.

      
2.5. Администрация Морозовского городского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, учитывает результаты общественного обсуждения при доработке проекта Методики и размещает информацию об учете результатов общественного обсуждения в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования, после чего утверждает Методику постановлением администрации.

3. Требования к утверждению размера платы

за необходимые и обязательные услуги
      
3.1. Администрация Морозовского городского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, устанавливает предельный размер платы, рассчитываемый на основании Методики, в отношении необходимых и обязательных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и предприятиями (казенными, автономными, бюджетными), находящимися в ведении администрации, предоставляющей муниципальную услугу (далее – организация, предоставляющая необходимые и обязательные услуги).

       
3.2. Расчет и утверждение размера платы за необходимые и обязательные услуги производится организацией, предоставляющей необходимые и обязательные услуги, на основании Методики по согласованию с Администрацией Морозовского городского поселения, осуществляющий функции и полномочия учредителя.

      
3.3. Размер платы за необходимые и обязательные услуги должен полностью покрывать все затраты организации, предоставляющей необходимые и обязательные услуги, связанные с предоставлением таких услуг.

      
3.4. Размер платы за необходимые и обязательные услуги, предоставляемые организациями иных организационно-правовых форм, определяется на договорной основе в порядке, не противоречащем действующим нормативным правовым актам по вопросу государственного регулирования цен (тарифов).

      
3.5. При расчете размера платы должны учитываться экономически обоснованные расходы только на осуществление данной конкретной услуги.

      
3.6. Размер платы за необходимые и обязательные услуги пересматривается по мере необходимости, но не чаще одного раза в год.

      
3.7. Основанием для пересмотра размера платы могут быть:

1) изменение стоимости используемых материальных ресурсов, условий оплаты труда, объема оказываемых услуг и других факторов;

2) изменение нормативных правовых актов.

      
3.8. Результатом установления размера платы является ее отражение в административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги.

