                                                               [image: image1.jpg]



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«МОРОЗОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

Р Е Ш Е Н И Е
от 23 апреля 2018 года № 27

	Об утверждении Положения об организации учета муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
	



В соответствии с частью 5 статьи 51 Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказом министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», Уставом муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» и в целях определения порядка в сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования  «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» Совет депутатов принял

РЕШЕНИЕ:

1. Утвердить Положение об организации учета муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (Приложение).
2. Признать утратившим силу постановление Совета депутатов муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» от 28.05.2012 года № 11 «Об утверждении Положения об учете муниципального имущества муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» и ведении реестра муниципального имущества».

3. Опубликовать настоящее решение в газете «Ладожские новости» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области».
4. Настоящее решение вступает в силу с момента официального опубликования.
5. Контроль исполнения решения возложить на главу администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» Стрекаловского А.А.
Глава муниципального образования



   
   Е.Б. Ермакова
ПРИЛОЖЕНИЕ

к решению Совета депутатов

муниципального образования

«Морозовское городское поселение 

 Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 

                                                            от 23 апреля 2018 года № 27

ПОЛОЖЕНИЕ

об организации учета муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основании, Приказа министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», в соответствии с Уставом муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (далее муниципальное образование «Морозовское городское поселение»).
1.2. Настоящее Положение устанавливает правила ведения администрацией МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»  реестра муниципального имущества (далее – Реестр), в том числе правила внесения сведений об имуществе в реестр, общие требования к порядку предоставления информации из реестра, состав информации о муниципальном имуществе, принадлежащем праве собственности МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области», муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным предприятиям, иным лицам (далее - правообладатель) и подлежащем учету в реестре.

1.3. В настоящем Положении под реестром муниципального имущества муниципальное образование «Морозовское городское поселение» понимается структурированный перечень объектов учета и данные о них.

1.4. Целью создания и ведения реестра является организация учета муниципального имущества муниципальное образование «Морозовское городское поселение». 
1.5. Объектами учета реестра (далее по тексту - объекты учета) являются:

- находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

- находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. N 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;
- муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование; 

- в качестве приложения к реестру учитывается, и наблюдаются бесхозяйные объекты, выморочное имущество.

1.6.   Данными об объектах учета являются сведения, характеризующие эти объекты (место нахождения, стоимость, обременения и иные сведения).

   1.7. Формирование и ведение реестра осуществляется Реестродержателем – администрацией муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (далее – администрация муниципального образования «Морозовское городское поселение») и означает выполнение следующих функций: сбор информации об объектах муниципальной собственности, внесение в него необходимых данных о состоянии объектов учета в установленные настоящим Положением сроки. реестры ведутся на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

Реестры должны храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

1.8. В качестве бумажного носителя информации выступает дело документов (далее - дело), которое открывается на каждый обособленный объект учета из числа указанных в пункте 1.5. настоящего Положения.

Дело должно содержать копии документов, устанавливающих (подтверждающих) принадлежность объекта учета к муниципальной собственности муниципального образования «Морозовское городское поселение», и иные документы, характеризующие объект учета и поступающие в администрацию муниципального образования «Морозовское городское поселение» в ходе прохождения процедуры учета имущества и ведения реестра. Дело идентифицируется реестровым номером объекта учета.

1.9. Реестродержатель имеет право запрашивать и получать у владельцев объектов учета необходимую информацию по вопросам, касающимся пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности или передаваемым в муниципальную собственность; вносить предложения по эффективному использованию объектов учета; контролировать достоверность данных об объектах муниципальной собственности.

2. Порядок учета и ведения реестра муниципального имущества муниципального образования «Морозовское городское поселение».
2.1. Учет муниципального имущества включает в себя описание объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющих однозначно отличить его от других объектов, и внесение объекта учета в реестр.

2.2. Основанием для включения объекта учета в реестр либо исключения из реестра является постановление администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение».

2.3. Включение (исключение) объекта учета в реестр (из реестра) производится в 10-дневный срок с момента получения реестродержателем копии постановления администрации муниципального образования «Морозовское городское поселение».

         2.4. Ведение реестра муниципальной собственности означает внесение в него объектов учета и данных о них с присвоением объектам учета реестровых номеров, обновление данных об объектах учета и их исключение из реестра муниципальной собственности при изменении формы собственности или списании в установленном порядке.

 2.5. Внесение в реестр сведений об объектах учета и записей об изменении сведений о них осуществляется на основе письменного заявления правообладателя недвижимого и (или) движимого имущества, сведения о котором подлежат включению в разделы 1 и 2 реестра, или лица, сведения о котором подлежат включению в раздел 3 реестра.

Заявление в произвольной форме с приложением заверенных копий документов предоставляется в администрацию в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права на объекты учета (изменения сведений об объектах учета).

Сведения о создании муниципальным образованием «Морозовское городское поселение» муниципальных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии муниципального образования в юридических лицах вносятся в реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

Внесение в реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в администрацию в 2-недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

В отношении объектов казны муниципального образования «Морозовское городское поселение» сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учета. Копии указанных документов предоставляются в администрацию муниципального образования «Морозовское городское поселение», уполномоченному на ведение реестра (должностному лицу ответственному за ведение реестра), в 2-недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права муниципального образования на имущество (изменения сведений об объекте учета) должностными лицами ответственными за оформление соответствующих документов.

Внесение в реестр муниципальной собственности объектов недвижимого имущества осуществляется в установленном действующим законодательством порядке права муниципальной собственности муниципального образования «Морозовское городское поселение»  на объекты недвижимости.

         2.6. Муниципальные предприятия и учреждения ежегодно, до 01 апреля текущего года, представляют в администрацию муниципального образования «Морозовское городское поселение» копии балансовых отчетов и иных документов по объектам учета для внесения соответствующих изменений в реестр.

2.7. Исключение объектов учета из реестра муниципальной собственности осуществляется в связи с прекращением права муниципальной собственности муниципального образования «Морозовское городское поселение» на соответствующее имущество по следующим основаниям:

· передача объектов муниципального имущества в государственную собственность в установленном законодательством порядке;

· отчуждение муниципального имущества по договорам мены, купли-продажи, в том числе в порядке приватизации, и т.п.;

· списание муниципального имущества в связи с его физическим либо моральным износом;

· по иным предусмотренным действующим законодательством основаниям.

2.8. Исключение объекта учета из реестра означает прекращение наблюдения за ним, аннулирование реестрового номера, данные об объекте учета переносятся в архив.

Реестровый номер, присвоенный объекту учета, исключенному из реестра, в дальнейшем не присваивается.

2.9.  Документом, подтверждающим факт учета муниципального имущества муниципального образования  «Морозовское городское поселение»   в реестре,  является  выписка  из  реестра,  содержащая номер    и   дату  присвоения  временного  или  постоянного   реестрового  номера муниципального       имущества   и     иные    достаточные    для   идентификации муниципального имущества сведения по их состоянию в реестре на дату выдачи выписки из него. 
3. Структура и содержание реестра муниципальной собственности                 муниципального образования «Морозовское городское поселение».

3.1. Реестр муниципальной собственности муниципального имущества включает в себя следующую информацию и состоит из 3 разделов:
В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

- сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В раздел 2 включаются сведения о муниципальном движимом имуществе, в том числе:

- сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

- наименование движимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

- реквизиты документов - оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

- сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения.

В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

- количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

- номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

- размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование является учредителем (участником), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа - основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

- размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

- размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

- среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.

В Приложение включаются сведения о бесхозяйном и выморочном имуществе в том числе:

- наименование недвижимого имущества;

- адрес (местоположение) недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- кадастровый номер недвижимого имущества;

- сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

- реквизиты документов – оснований, что недвижимое имущество является бесхозяйным или выморочным. 
3.2. Объекту учета, прошедшему процедуру учета: 

а) присваивается уникальный девятизначный реестровый номер, который формируется в следующем порядке:

знак 1- признак, определяющий данные об объекте учета как открытое (0) или отнесенное к категории ограничения доступа (1) либо определяющий статус реестрового номера как временный (В);

знаки 2 и 3 – определяющие условный код административно территориальной единицы, на территории которой расположено имущество муниципального образования «Морозовское городское поселение» (Приложение № 1);
знаки 4 и 5 –определяют условный код наименования объекта учета (Приложение № 2);
знаки 6, 7, 8, 9 – порядковый номер объекта учета, присваиваемый в прямой последовательности поступления документов в администрацию.  
б) владельцу объекта учета не позднее пяти дней, с даты присвоения реестрового номера направляется свидетельство, оформленное согласно Приложению № 3 к настоящему Положению.

4. Порядок предоставления информации, содержащийся в реестре.
4.1. Информация об объектах учета, содержащаяся в реестре, предоставляется администрацией муниципального образования «Морозовское городское поселение»: 
4.1.1. Органам и должностным лицам органов местного самоуправления, владельцам объектов учета, безвозмездно по надлежаще оформленному письменному запросу (по форме, утвержденной административным регламентом «Предоставление сведений об объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества») (владельцам объектов учета - только по этим объектам).

4.1.2. Иным лицам, кроме установленных в пункте 4.1.1. настоящего Положения, по письменным заявлениям (по форме, утвержденной административным регламентом), при предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, а уполномоченным представителям юридического лица – документов, подтверждающих регистрацию юридического лица, и надлежащим образом оформленную доверенность.

4.2. Администрация муниципального образования «Морозовское городское поселение» вправе отказать в предоставлении информации об объекте учета в случае нарушения требований, установленных в пунктах 4.1.1. - 4.1.2. настоящего Положения.

4.5. Информация об объектах учета в реестре муниципального имущества предоставляется в виде:

· выписки из реестра муниципальной собственности (приложение №4);

- справки об отсутствии запрашиваемой информации.
 Информация об объектах учета (или мотивированное решение об отказе в ее предоставлении) сообщается заявителю в 15-дневный срок.

5. Заключительные положения.

5.1. Администрация муниципального образования «Морозовское городское поселение» несет ответственность за своевременность и точность записи сведений об объектах учета, за организацию защиты информации, полноту и подлинность информации об объектах учета, предоставляемой заявителям.

5.2. Ответственность за своевременность представления в администрацию муниципального образования «Морозовское городское поселение» и подлинность сведений об объектах учета несут муниципальные предприятия и муниципальные учреждения, за которыми имущество закреплено на праве хозяйственного ведения и оперативного управления (соответственно).

5.3. Использование сведений об объектах учета, содержащихся в реестре, способами или в форме, наносящими ущерб интересам муниципального образования «Морозовское городское поселение» или владельцам этих объектов, умышленное или неожиданное искажение информации либо утрате сведений об объектах учета влекут ответственность виновных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.4. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регулируются действующим законодательством РФ и муниципальными правовыми актами.
Приложение 1                                           

к Положению об организации учета муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
 Коды административно - территориальных единиц, на территории которой расположено имущество муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

Город Всеволожск (пос. Ковалево)
     00

Агалатовское сельское поселение
                 01

Бугровское сельское поселение

     02

Вагановское сельское поселение

     03

Дубровкое городское поселение
                 04

Заневское городское поселение

     05

Кузьмоловское городское поселение
     06

Колтушское городское поселение

     07

Куйвозовское сельское поселение

     08

Лесколовское сельское поселение

     09

Морозовское городское поселение
     10

Муринское сельское поселение

     11

Рахьиское городское поселение
                 12

Разметелевское сельское поселение
     13

Романовское сельское поселение

     14

Свердловское городское поселение
     15

Токсовскоое
городское поселение
     16

Щегловское сельское поселение
                 17

Юкковское сельское поселение

     18

Приложение 2                                           

к Положению об организации учета муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества муниципального образования «Морозовское городское поселение
Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
Код наименования объекта учета

Юридические лица




 01

Недвижимое имущество



 02

Движимое имущество



 03

Акции, доли в хозяйственных 

обществах и товариществах, либо иное,

не относящееся к недвижимости имущество
 04

Земельные участки




 05

Приложение 3                                           

к Положению об организации учета муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества муниципального образования «Морозовское городское поселение
Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
Свидетельство
о внесении в реестр муниципальной собственности муниципального образования «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
      _____________________________________________________________________
(наименование объекта учета в родительном падеже)
      _____________________________________________________________________
Выдано 
_____________________________________________________________________
(полное наименование заявителя в дательном падеже)
      _____________________________________________________________________
      _____________________________________________________________________
на основании его заявления и проведения процедуры учета.
      Объекту учета "_____"__________________________присвоен
  реестровый номер ________________
      Свидетельство подлежит возврату в срок не позднее пяти дней с даты изменения формы  собственности  объекта  учета  или  прекращения  статуса юридического лица заявителя  либо  после  его  ликвидации.  Свидетельство возвращается с копией документа,  послужившего  основанием  его  возврата (договора купли-продажи, решения о  ликвидации  организации  или  других документов).
       Место для печати
 ____________________          __________________
___________________
 (должность руководителя)            (подпись)                                          (фамилия инициалы)
Приложение 4

к Положению об организации учета муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества муниципального образования «Морозовское городское поселение

Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

ВЫПИСКА
из реестра имущества МО «Морозовское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

	“
	
	”
	
	20
	
	 г.
	№
	


Настоящая выписка содержит сведения о (об)  

(полное наименование объекта учета 1 в предложном падеже)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	,


(реестровый номер муниципального имущества и дата 2 его присвоения)

внесенные в реестр муниципального имущества и имеющие следующие значения:

	№ п/п
	Наименование сведений 3
	Значение сведений 4

	1
	
	

	…
	…
	…

	n
	
	


	Должностное лицо
	Глава администрации
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	МО «Морозовское городское поселение 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всеволожского муниципального района Ленинградской области»
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


М.П.

1 Полное наименование объекта учета включает в себя вид объекта учета и его наименование (например, Здание “Жилой дом № 1”).


2 Число, месяц и последние две цифры года присвоения реестрового номера муниципального имущества.


3 Наименования сведений приводятся согласно формам реестра муниципального имущества.


4 При отсутствии сведений пишется слово “нет”.





